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[bookmark: _GoBack]（需在校园网络下操作）
1. [bookmark: _Toc19199416]如何进入学生综合数据平台登记离返校信息
（1）打开北京理工大学综合信息服务平台并登录，地址：http://online.bit.edu.cn
[image: 49c0eeb412c0a8ec607f76cdf91af5a]
（2）登录后，选择“服务中心”菜单，为快速查找到【离返校登记】应用，在搜索框中搜索“离返校登记”，找到【离返校登记】应用。

[image: ]
   点击“离返校登记”卡片，会弹出认证界面，选择“统一身份认证”并点击，即可

[image: ]
（3）点击后进入离返校登记系统。
[image: ]

1. [bookmark: _Toc19199417]如何填写离返校登记信息
1． 在离返校登记页面，点击添加一个去向。
[image: ]
2． 可在节假日起止时间范围内登记多个去向信息，但必须包含节假期登记起止时间，填写完成去向信息后点击保存。
[image: ]
3． 保存后，在下方继续添加紧急联系人电话等信息，填写完成后点击提交，即完成信息登记。
[image: ]
4． 提交后，可在右侧看到审核进度。
[image: ]
5． 如提交后发现填写信息有误，可点击下方撤回按钮，撤回并重新修改信息提交。

[image: ]
1. 移动端如何填写离开返校登记信息
1. 进入微信企业号“北京理工大学”→“学工系统”→“校园生活”→“离返校”
[image: ][image: ][image: ]


2. 点击添加假期去向，可在节假日起止时间范围内登记多个去向信息，但必须包含节假期登记起止时间，填写完成去向信息后点击确定。
[image: 653110eeb0cb52bcce00ed6eafb96f6][image: 510be1153885dce7193ce3111466cf6][image: ]
3. 填写完“假期去向”后，继续填写紧急联系人，填写完成点击提交。在登记历史记录中可查看已经提交的记录，以及审核状态。
[image: ][image: ]




















4. 返校后需要进行“确认到校”操作。点击“登记历史”后，进入已审核通过的离校登记记录。然后点击页面下方“确认到校”按钮，进入“确认到校”界面，点击“到校”即可。
[image: ][image: ][image: ]
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